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INTRODUCCION

Con el propésito de convertir a la Junta Municipal de Agua Potable y Alcantarillado
de Navolato en un organismo mas ordenado, transparente y eficaz en el
cumplimiento de sus obligaciones, durante el mes de febrero de 2001 el Consejo
Directivo aprobd el Reglamento Interior, estableciéndose en el mismo el
compromiso de elaborar los Manuales de Organizacion de las diferentes areas

que la conforman.

En funcién a lo expuesto, el presente Manual de Organizacion ha sido elaborado
con los elementos necesarios para eficientar el trabajo del Departamento de

Contabilidad de la Junta Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Navolato.

Con este Manual, se busca alcanzar los estandares de calidad y el manejo
trasparente de las finanzas, con informacién clara, precisa y oportuna, que sea de

utilidad para quienes asi lo soliciten.

El Manual contiene los elementos imprescindibles para el funcionamiento del
Departamento, como son sus atribuciones, objetivos, estructura organica y

directorio.




1. MARCO JURIDICO

El funcionamiento del Departamento de Contabilidad se regula por los
ordenamientos juridicos siguiente:

Constituciones

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Ultima reforma 14-07-
2011).

Constitucion Politica del Estado de Sinaloa (fecha de publicacion 27-05-2011).

Leyes Estatales

Ley de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa (publicada en el Periédico Oficial
El Estado de Sinaloa el dia 28 de noviembre de 2001)

Ley de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Sinaloa (publicada en el
Periddico Oficial El Estado de Sinaloa el dia 6 de mayo de 2002)

Reglamentos Estatales

Reglamento de la Ley de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Sinaloa
(publicado en el Periddico Oficial El Estado de Sinaloa el dia 20 de abril de 1983)

Reglamentos Municipales

Reglamento Interior de la Administracion Publica del Municipio de Navolato (fecha
de publicacién 23-03-2011).

Reglamento Interior de la Junta Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de
Navolato (fecha de publicacién 25-02-2011).

Decretos

Decreto de Creacion de la Junta Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de
Navolato (fecha de publicacion 25-02-1997).




. ATRIBUCIONES

REGLAMENTO INTERIOR DE LA JUNTA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DE NAVOLATO.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA.

Articulo 25.- Ademéas de las facultades genéricas de las Subgerencias, son
facultades y obligaciones de la Subgerencia Administrativa las siguientes;

VIIl.- Presentar mensualmente al Gerente General un informe del flujo de efectivo,
asi como los reportes de los pasivos que presente la Junta;

XVIII.- Llevar la contabilidad de la Junta;

XIX.- Vigilar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de la Junta, en lo
concerniente al pago de impuestos federales, estatales y/o municipales;

IV. ESTRUCTURA ORGANICA

1.0 Jefe del Departamento de Contabilidad

1.1 Auxiliar de Contabilidad

V. ORGANIGRAMA

Jefe del Departamento
de Contabilidad

Auxiliar de contabilidad




VI.

VII.

OBJETIVOS

Aplicar los principios de contabilidad segun las leyes y reglamentos
vigentes.

Cumplir con las obligaciones que nos marcan las leyes fiscales del pais, del
estado y del municipio.

FUNCIONES

Estructurar el proceso contable de forma clara y confiable, cumpliendo con
las normas fiscales establecidas y el Reglamento Interior de la Junta
Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Navolato.

Programar el trabajo y las actividades mediante una calendarizacion que
cumpla con la ejecucion de las necesidades de informacién cuando sea
requerida por la Subgerencia Administrativa de la Junta, para contribuir en
la toma de decisiones de la misma.

Planear, organizar, dirigir, coordinar y controlar el cumplimiento de las
actividades del Departamento.

Elaborar los estados financieros, analizarlos y preparar los informes
contables de gestion necesarios para la toma decisiones.

Establecer los procedimientos contables y la dinAmica de cuentas para ser
aplicadas en funcion de las diversas operaciones.

Centralizar y revisar el movimiento contable operativo y administrativo,
derivado de las operaciones que se realizan.

Efectuar las conciliaciones bancarias y contables, coordinando con las
unidades organicas involucradas las medidas necesarias que conlleven a
regularizar las partidas pendientes.

Garantizar la correcta interpretacion y aplicacion de las normas tributarias,
asegurando el pago oportuno de los impuestos y las contribuciones
sociales.




9. Cumplir con la elaboracion y presentacion de los Estados Financieros de
acuerdo con las normas y principios contables.

10.Revisar que los desembolsos por adquisiciones de bienes y servicios que
se realizan sean de conformidad con los bienes y servicios comprados y
comprometidos, por contratos celebrados, y que los documentos y
comprobantes de pago que se presenten estén de acuerdo con las normas
legales y administrativas vigentes.

11.Elaborar informes contables para la Gerencia General y organismos
externos que lo requieran.

VIl DIRECTORIO

Jorge Arnoldo Rodelo Covarrubias

Jefe del Departamento de Contabilidad
Francisco |. Madero 366 pte. Col. Ejidal.
Navolato, Sin.

C.P. 80370

Tel. (672) 7273100 y 7272313

contabilidad@japan.gob.mx

Javier Rivera Rodelo

Auxiliar de Contabilidad

Francisco |. Madero 366 pte. Col. Ejidal.

Navolato, Sin.
C.P. 80370
Tel. (672) 7273100y 7272313

contabilidad@japan.gob.mx




