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I. INTRODUCCIÓN 

 

Con el propósito de convertir a la Junta Municipal de Agua Potable y Alcantarillado 

de Navolato en un organismo más ordenado, transparente y  eficaz en el 

cumplimiento de sus obligaciones, durante el mes de febrero de 2011 el Consejo 

Directivo aprobó el Reglamento Interior, estableciéndose en el mismo el 

compromiso de elaborar los Manuales de Organización de las diferentes áreas 

que la conforman. 

 

En función de lo expuesto, se elabora el presente Manual de Organización del 

Departamento de Gestión, Construcción y Proyectos, con la finalidad de 

convertirse en una herramienta de apoyo y consulta para quienes desempeñan 

actividades dentro de la Junta Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de 

Navolato, así como para quienes no forman parte de ella. 

 

En la construcción del presente documento han intervenido con sus valiosas 

aportaciones, recomendaciones, puntos de vista y opiniones, los diferentes 

colaboradores del Departamento. 

 

Lo anterior ha permitido fortalecer las relaciones entre los diferentes integrantes de 

la organización, así como también ha contribuido en la generación de un mayor 

compromiso para con las funciones encomendadas a cada uno de sus integrantes. 

 

En este documento se proporciona información referente al marco jurídico en el 

que se circunscriben las actividades del Departamento de Gestión, Construcción y 

Proyectos, así como las atribuciones del mismo. De igual manera, se describe su 

estructura orgánica, organigrama y objetivos del Departamento. 

 

  

 

 

 



I. MARCO JURÍDICO 
 

El Marco jurídico que sustenta y regula la operación y funcionamiento del 

Departamento de Gestión, Construcción y Proyectos, está vinculado con las  

disposiciones y ordenamientos jurídicos siguientes: 

 

Constitución 

 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

(publicada en el Diario Oficial de la Federación el 5 de febrero de 1917 y sus 

reformas). 

 

Constitución Política del Estado de Sinaloa (expedida el 22 de junio de 1922 y 

publicada en el Periódico Oficial El Estado de Sinaloa  los días 6, 8, 11, 13, 15, 18 

y 20 de julio de 1922 y sus reformas). 

 

Leyes Federales 

 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público (publicada en 

el Diario Oficial de la Federación el 4 de enero de 2000 y sus reformas). 

 

Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas (publicada en el 

Diario Oficial de la Federación el 4 de enero de 2000 y sus reformas). 

 

Ley General del Equilibrio Ecológico  y la Protección al Ambiente (publicada en el 

Diario Oficial de la Federación el 28 de enero de 1988 y sus reformas). 

 

Ley de Aguas Nacionales (publicada en el Diario Oficial de la Federación el 1 de 
diciembre de 1992 y sus reformas). 
 

Ley General para la Prevención y Gestión Integral de Residuos (publicada en el 
Diario Oficial de la Federación el 08 de octubre de 2003 y sus reformas). 
 

Leyes Estatales 

 
Ley de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Sinaloa (publicada en el 

Periódico Oficial El Estado de Sinaloa el día 27 de mayo de 1998 y sus reformas). 

 
Ley de Desarrollo Urbano del Estado de Sinaloa (publicada en el Periódico Oficial 

El Estado de Sinaloa el 01 de septiembre de 2004). 



Ley de Entrega y Recepción de los Recursos y Asuntos Públicos del Estado de 

Sinaloa (publicada en el Periódico Oficial El Estado de Sinaloa el 07 de mayo de 

2010). 

 
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Administración de Bienes 

Muebles para el Estado de Sinaloa (publicada en el Periódico Oficial El Estado de 

Sinaloa el 15 de marzo de 2010). 

 

Ley de Obras Públicas del Estado de Sinaloa (publicada en el Periódico Oficial El 

Estado de Sinaloa el 01 de abril de 1985 y sus reformas). 

 
Ley de Planeación para el Estado de Sinaloa (publicada en el Periódico Oficial El 

Estado de Sinaloa el 02 de noviembre de 1987 y sus reformas). 

 

Ley del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente del Estado de Sinaloa 

(publicada en el Periódico Oficial El Estado de Sinaloa el 12 de julio de 1991y sus 

reformas). 

 

Reglamentos Federales 

 

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público (publicado en el Diario Oficial de la Federación el 20 de agosto de 2001 y 

sus reformas). 

 

Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas 

(publicado en el Diario Oficial de la Federación el 20 de agosto de 2001 y sus 

reformas). 

 

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecológico  y la Protección al 

Ambiente en Materia de Evaluación de Impacto Ambiental (publicado en el Diario 

Oficial de la Federación el 30 de mayo de 2000 y sus reformas). 

 

Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales (publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 12 de enero de 1994 y sus reformas). 
 

Reglamento de la Ley  General para la Prevención y Gestión Integral de Residuos 
(publicado en el Diario Oficial de la Federación el 30 de noviembre de 2006 y sus 
reformas). 
 

 

 

 



Reglamentos Estatales 

 

Reglamento de la Ley de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Sinaloa 

(publicado en el Periódico Oficial El Estado de Sinaloa el día 20 de abril de 1983 y 

sus reformas). 

 

Reglamento de la Ley del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente del 

Estado de Sinaloa (publicado en el Periódico Oficial El Estado de Sinaloa el 18 de 

abril de 1994 y sus reformas). 

 

Reglamentos Municipales 

 

Reglamento Interior de la Administración Pública del Municipio de Navolato 

(publicado en el Periódico Oficial El Estado de Sinaloa el 23 de marzo de 2011 y 

sus reformas). 

 

Reglamento Interior de la Junta Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de 

Navolato (publicado en el Periódico Oficial El Estado de Sinaloa el día 25 de 

febrero de 2011). 

 

Decretos 

 

Decreto de Creación de la Junta Municipal de  Agua Potable y Alcantarillado de 

Navolato (publicado en el Periódico Oficial El Estado de Sinaloa el día 25 de 

febrero de 1997). 

 

Normas 

 

NOM-001-CNA-1995. Sistema de alcantarillado sanitario. Especificaciones de 
hermeticidad (publicada en el Diario Oficial de la Federación el 03 de noviembre 
de 1995 y sus reformas). 
 

NOM-002-CNA-1995. Toma domiciliaria para abastecimiento de agua potable. 
Especificaciones y métodos de prueba (publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 01 de diciembre de 1995 y sus reformas). 
 
NOM-003-CNA-1996. Requisitos durante la construcción de pozos de extracción 
de agua para prevenir la contaminación de acuíferos (publicada en el Diario Oficial 
de la Federación el 12 de junio de 1996 y sus reformas). 
 

 



NOM-004-CNA-1996. Requisitos para la protección de acuíferos durante el 
mantenimiento y rehabilitación de pozos de extracción de agua y para el cierre de 
pozos en general (publicada en el Diario Oficial de la Federación el 09 de octubre 
de 1996 y sus reformas). 
 
NOM-006-CNA-1997. Fosas sépticas prefabricadas. Especificaciones y métodos 
de prueba (publicada en el Diario Oficial de la Federación el 24 de octubre de 
1997 y sus reformas). 
 

NOM-007-CNA-1997. Requisitos de seguridad para la construcción y operación de 
tanques para agua (publicada en el Diario Oficial de la Federación el 27 de octubre 
de 1997 y sus reformas). 
 

NOM-013-CNA-2000. Redes de distribución de agua potable. Especificaciones de 
hermeticidad y métodos de prueba (publicada en el Diario Oficial de la Federación 
el 23 de enero de 2002 y sus reformas). 
 

NOM-O26-STPS-1998. Colores y señales de seguridad e higiene e identificación 

de riesgos por fluidos conducidos en tuberías (publicada en el Diario Oficial de la 

Federación el 09 de diciembre de 2008 y sus reformas). 

NOM-004-STPS-1999. Instalaciones eléctricas (publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 13 de marzo de 2006 y sus reformas). 

NOM-001-SEDE-2005. Sistemas de protección y dispositivos de seguridad en la 
maquinaria y equipo que se utilice en los centros de trabajo (publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de agosto de 2002 y sus reformas). 

 

 

III. ATRIBUCIONES 

 

REGLAMENTO INTERIOR DE LA JUNTA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y 

ALCANTARILLADO DE NAVOLATO. 

 

CAPÍTULO QUINTO 

 

 DE LA SUBGERENCIA TÉCNICA. 

 

Artículo 21.- Además de las facultades genéricas de las Subgerencias, son 

obligaciones de la Subgerencia Técnica las siguientes: 

  

VI. Elaborar los proyectos técnicos de agua potable y alcantarillado para los 
nuevos asentamientos habitacionales del municipio; 



 
IX. Participar en los procesos de licitación y contratación de obras que ejecute 

la Junta; 
 

XII. Recibir las obras hidráulicas y de saneamiento que realicen dependencias 

externas; 

 

XV. Expedir las cartas de factibilidad por los servicios de agua potable y 

alcantarillado en los nuevos conjuntos habitacionales; 

 

 

 

IV. ESTRUCTURA ORGÁNICA 

 

1.0.  Jefe del Departamento de Gestión, Construcción y Proyectos. 

 

1.1. Encargado de Proyectos. 

 

1.2. Encargado de Licitaciones y Contratos. 

 

1.3. Supervisor de Obras. 

 

1.4. Dibujante. 

 

1.5. Auxiliar Técnico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

V. ORGANIGRAMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VI. OBJETIVOS 

 

 

I.            Elaborar los expedientes técnicos de obras de agua potable, alcantarillado 

sanitario y saneamiento, para gestionar con oportunidad los recursos 

requeridos para su ejecución.  

II. Coordinar la contratación y construcción de obras de agua potable, 

alcantarillado y saneamiento, para que estas se ejecuten en apego a la 

normatividad establecida.  

 

 

VII. FUNCIONES 

 

 

1. Elaborar los proyectos de agua potable, alcantarillado sanitario y 

saneamiento de acuerdo con la normatividad en la materia.   

 

2. Integrar los expedientes unitarios de conformidad a los lineamientos 

establecidos por las fuentes de financiamiento. 
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ENCARGADO DE 

PROYECTOS 

ENCARGADO DE 
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CONTRATOS 

DIBUJANTE SUPERVISOR DE 

OBRAS 

AUXILIAR TÉCNICO 



3. Identificar, valorar y proponer a la Subgerencia Técnica, los terrenos       

necesarios para la construcción de obras de agua potable, alcantarillado y       

saneamiento. 

 

4. Establecer comunicación con dependencias federales, estatales y 

municipales durante el proceso de elaboración de proyectos y ejecución de 

obras. 

 

5. Coadyuvar en la elaboración de las propuestas de inversión en 

infraestructura. 

 

6. Revisar los proyectos de agua potable y alcantarillado de los conjuntos 

habitacionales, de acuerdo a la normatividad en la materia. 

 

7. Supervisar la construcción de obras de agua potable y alcantarillado que 

realicen dependencias públicas o privadas. 

 

8. Apoyar en los procesos de licitación, asignación y contratación de obra. 

 

9. Apoyar durante el proceso de auditorías a obras realizadas por el 

organismo operador a través de los diferentes programas. 

 

10. Resguardar y controlar los expedientes unitarios de obras ejecutadas y en 

proceso de ejecución. 

 

11. Supervisar la actualización del catastro de redes de agua potable y 

alcantarillado. 

 

12. Apoyar en la expedición de cartas de factibilidad de los servicios de agua 

potable y alcantarillado de conjuntos habitacionales. 
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